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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion de tres (3) docentes principales de universidades plblicas para integrar el Jurado Evaluador
del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N° 003-2024-UNCA.

2. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio es con lafinalidad de contar con el Comité Evaluador que se encargue

de la direccion y desarrollo del Proceso de Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente
Ordinario N° 003-2024-UNCA

3. ANTECEDENTES
La Universidad Nacional Ciro Alegria — UNCA como organismo descentralizado, que comprende el pliego
presupuestario por mandato Constitucional y legal tiene autonomia como Institucion Publica.

El articulo 120° del Estatuto de la UNCA, establece las atribuciones del Vicerrectorado Académico: 6.
“Proponer politicas para la gestion del desempefio docente, integrado por los procesos de seleccion,
ratificacion o promocion y/o separacion, evaluacion y desarrollo de competencias de los docentes.

Con Resolucion de Comisién Organizadora N° 71-2024/CO-UNCA de fecha 20 de febrero del 2024, se
aprueba el Reglamento para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario de la UNCA, el mismo que
fue modificado con Resolucién de Comision Organizadora N° 173-2024/CO-UNCA de fecha 13 de mayo
del 2024.

Asimismo, con Resolucion de Comision Organizadora N° 200-2024/CO-UNCA de fecha 12 de junio de
2024, se aprueba las Bases del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N°
003-2024-UNCA.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

4.

Objetivo General

Contratacion de tres (03) docentes principales de universidades publicas para que se encargue del
desarrollo del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N° 003-2024-UNCA,
conforme a lo prescrito en la Cuarta Disposicion Complementaria del Reglamento para el Ingreso a la
Carrera como Docente Ordinario.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
5.1 Descripcion del servicio:
Los proveedores deberan cumplir con las siguientes funciones:
a) Evaluacion de requisitos minimos, evaluacion y calificacion del Curriculum Vitae, Clase Magistral

y Entrevista Personal de los postulantes al Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como
Docente Ordinario N® 003-2024-UNCA.
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b) Cumplir con las disposiciones del Reglamento para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario
de la UNCA y las Bases del Concurso Plblico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario
N° 003-2024-UNCA.

c) Absolucion de reclamos, en los plazos establecidos en el cronograma del Concurso Publico para
el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N° 003-2024-UNCA

d) Remitir a Vicepresidencia Académica el informe final detallado y documentado, de todo lo actuado
durante el proceso de Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N°
003-2024-UNCA, adjuntando los expedientes y actas (de instalacion, postulantes aptos y no aptos,
absolucion de reclamos, evaluacion curricular, clase magistral y entrevista personal) de acuerdo a
lo establecido en el cronograma del Proceso de Nombramiento N° 003-2024-UNCA. Cabe
mencionar que el informe final detallado se enviara de manera virtual al correo institucional de la
Vicepresidencia Académica de la UNCA: vice.academico@unca.edu.pe; no obstante, se debe
remitir de manera fisica (envié via Courier) ante Tramite Documentario de la Universidad Nacional
Ciro Alegria, en un méaximo de 05 dias habiles.

e) Cumplir sus funciones y/o actividades, objeto del presente servicio, en los plazos establecidos en
el cronograma del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N° 003-
2024-UNCA.

f) Se debe tener en consideracion que en el Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como
Docente Ordinario N° 003-2024-UNCA, se convocara para cubrir 11 plazas que se detallan a
continuacion:

- 04 plazas de docente principal a tiempo completo.
- 05 plazas de docente Asociado a tiempo completo.
- 02 plazas de docente Auxiliar a tiempo completo

5.2 Medidas de control

De corresponder, debe considerarse aspectos relativos a la coordinacion y supervision, para lo cual

se indicara con claridad.

5.1.1. Areas que supervisan: La Vicepresidencia Académica se encargara de supervisar el
cumplimiento de las actividades.

5.1.2. Areas que coordinaran con el proveedor: Coordinara con la Vicepresidenta Académica

5.1.3. Area que brindara la conformidad : La conformidad del servicio, es otorgado por el
Vicepresidente Académico de la UNCA.

5.3 Perfil del Proveedor o del Personal
5.3.1  Requisitos legales:
1. Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC), con condicion de activo y habido.
2. Contar con inscripcion vigente como proveedor de servicios en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), de corresponder.
3. Declaracion jurada de no tener impedimentos para contratar con el Estado.
Acreditacion:
e Copia simple de la vigencia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) y/o validacion del
RNP via web: www.rnp.gob.pe
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5.3.2 Requisitos técnicos y profesionales
a) 01 Docente Principal, Licenciado en Turismo o Ciencias Sociales o Carreras afines.
b) Haber participado como Jurado Evaluador como minimo en (1) concurso plblico de
nombramiento o Ratificacion o Promocién y/o Separacion de Docentes Universitarios.

a) 01 Docente Principal, Licenciado en Matematica o Fisico Matematico.
b) Haber participado como Jurado Evaluador como minimo en (1) concurso publico de
nombramiento o Ratificacién o Promocion y/o Separacion de Docentes Universitarios.

a) 01 Docente Principal Ingeniero Agricola o Ingeniero Forestal o Ingeniero Agrénomo o Ingeniero

Civil.

b) Haber participado como Jurado Evaluador como minimo en (1) concurso publico de
nombramiento o Ratificacion o Promocién y/o Separacion de Docentes Universitarios.

Acreditacion:

e Resolucion de Docente con la categoria de principal.

e Copia del grado de Doctor, titulo profesional, que sera verificado por el drgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda.

e Constancia o Resolucién de haber participado en un Proceso de Nombramiento o Ratificacion o
Promocion y/o Separacion de Docentes Universitarios

Prestaciones accesorias:
No se requiere de prestaciones accesorias.

Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion:

El presente servicio se prestara manera virtual, el mismo que sera ejecutado en el plazo establecido
en el cronograma del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N° 003-
2024-UNCA (Desde la Declaratoria de Postulantes Aptos y No Aptos hasta Publicacion de los
resultados finales del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario), que
forma parte del presente término de referencia como Anexo 1.

5.6 Resultados esperados (entregables):

a) Declaracidn de postulantes aptos y no aptos

b) Evaluacion y calificacion de Curricular Vitae y su resultado

c) Evaluacion y calificacion de Clase Magistral y su resultado

d) Evaluacion y calificacion de Entrevista Personal y su resultado

e) Absolucion de reclamos en los plazos establecidos en el cronograma del Concurso

Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario N° 003-2024-UNCA

f)  Informe final del Concurso Publico para el Ingreso a la Carrera como Docente Ordinario
N° 003-2024-UNCA; adjuntando los expedientes y actas (de instalacion, postulantes
aptos y no aptos, absolucion de reclamos, evaluacion curricular, clase magistral y
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entrevista personal de acuerdo a lo establecido en el cronograma del referido concurso
publico.
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5.7 Forma de pago:
El pago se realizara de forma periédica, ante el cumplimiento de cada entregable establecido en

el numeral 5.6 de los términos de referencia, conforme al siguiente detalle:

ENTREGABLES DEL SERVICIO PORCENTAUJE DE PAGO
a) Declaracion de postulantes aptos y no aptos y|10% del monto contractual
absolucion de reclamos.

b) Evaluacion y calificacion de Curricular Vitae, resultado | 30% del monto contractual
y absolucion de reclamos

c) Evaluacion y calificacién de Clase Magistral, resultado | 30% del monto contractual
y absolucion de reclamos

d) Evaluacion y calificacion de Entrevista Personal y su | 20% del monto contractual
resultado

e) Informe final del Concurso Publico para el Ingreso a la | 10% del monto contractual
Carrera como Docente Ordinario N° 003-2024-UNCA;
adjuntando los expedientes y actas (de instalacion,
postulantes aptos y no aptos, absolucion de reclamos,
evaluacion curricular, clase magistral y entrevista
personal de acuerdo a lo establecido en el cronograma
del referido concurso

El pago de cada entregable se realiza, previa conformidad otorgada por el area usuaria
(Vicepresidente Académico).

5.8 Penalidades aplicables

Se aplicara penalidad por retraso injustificado del contratista o proveedor, la entidad aplicara
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

Penalidad Diaria = 0.10xMonto/ (F x plazo en dias)

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F =0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
CONSULTOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.
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5.9 Confidencialidad
El proveedor tiene la obligacion de mantener en reserva absoluta el manejo de la informacién y
documentacidn a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, quedando expresamente
prohibido de revelar dicha informacion a terceros.

5.10 Propiedad Intelectual
No aplica.

IDENCIA

CEPRESH
ACADEMICA
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ANEXO N° 01
CRONOGRAMA DEL CONCURSO PUBLICO PARA EL INGRESO A LA CARRERA COMO
DOCENTE ORDINARIO N° 003-2024-UNCA

de la UNCA

N° ACTIVIDAD | LUGAR FECHA
CONVOCATORIA
Portal web Institucional: www.unca.edu.pe
1 Publicacion de la Convocatoria. Portal web de Servir: 12-06-2024 al
https://www.servir.gob.pe/talentoperu/ 25-06-2024
Venta de Bases de Concurso Publico Slstema de Ge;gggni: Ceprerabul T
2 | (Cuenta de Recaudacion BN: 00 801 . )
www.unca.edu.pe/login-convocatorias- 28-06-2024
051057)
docentes.html
3 Verificaciéon del pago,pqr la venta de Unidad de Tesoreria 27-06-2024 al
bases de Concurso Publico de docentes 01-07-2024
REGISTRO, INSCRIPCION Y POSTULACION
Sistema de Gestion de Convocatoria
4 Registro, inscripcion y postulacién Docente 27-06-2024 al
virtual. www.unca.edu.pe/login-convocatorias- 02-07-2024
docentes.html
. L. Portal web institucional:
5 | Publicacion de relacion de postulantes. 03-07-2024
www.unca.edu.pe/
DECLARATORIA DE POSTULANTES APTOS Y NO APTOS
Reunion virtual del Jurado Evaluador
6 | Evaluacién de requisitos minimos. Plataforma ZOOM 04-07-2024
de la UNCA
2 Publicacion de resultados de Portal web institucional: B F7 54,
postulantes aptos y no aptos. www.unca.edu.pe/
Presentacion de reclamos a los
“resultados de postulantes aptos y no Tramite Documentario Virtual - UNCA
8 e e . - . . 05-07-2024
aptos” en fisico. En horario de atencion tramite.documentario@unca.edu.pe
al publico.
Publicacién de la absolucién de Portal web institucional:
9 | reclamos a los “resultados de ’ 08-07-2024
. www.unca.edu.pe/
postulantes aptos y no aptos
EVALUACION Y CALIFICACION DEL CURRICULUM VITAE
Reunidn virtual del Jurado Evaluador
10 | Evaluacién y calificacién de curriculum Plataforma ZOOM 09-07-2024 al
vitae. 10-07-2024
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Publicacion de “resultados de Portal web institucional: www.unca.edu.pe/
11 5 i ; 3 . 10-07-2024
evaluacion de curriculum vitae
Presentacion de reclamos a los
“resultados de evaluacién de Tramite Documentario Virtual - UNCA
12 ; e 5 - . 5 . 11-07-2024
curriculum vitae” en fisico, en horario tramite.documentario@unca.edu.pe
de atencidn al publico.
Publicacidon de la absolucion de
reclamos a los “resultados de o
13 g ; i Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 12-07-2024
evaluacion de curriculum vitae” y
publicacion, hasta las 12 meridiano.
Publicacion de postulantes aptos para o
14 . P . prosp Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 12-07-2024
la clase magistral y entrevista personal.
EVALUACION Y CALIFICACION DE LA CLASE MAGISTRAL Y ENTREVISTA PERSONAL
Reunion virtual del Jurado Evaluador
Sorteo de temas para la clase
15 . - Plataforma ZOOM 12-07-2024
magistral, hasta las 12 meridiano.
de la UNCA
Publicacion de la programacion de la o
. Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 12-07-2024
Clase Magistral
Plataforma ZOOM
Clase Magistral 15-07-2024
de la UNCA
Publicacion resultados de Clase Portal web institucional: www.unca.edu.pe
Magistral y programacion de la 15-07-2024
Entrevista Personal
Presentacion de reclamos a los Tramite Documentario Virtual - UNCA
9 |, . ” - . 16-07-2024
resultados de clase Magistral tramite.documentario@unca.edu.pe
Publicacion de la absolucion de
reclamos a los “resultados de
20 o ; W Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 17-07-2024
evaluacion de clase magistral” y
publicacion, hasta las 12 meridiano.
Y ondel
21 Publlca.\aon de la programacién de la Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 17-07-2024
Entrevista Personal
Plataforma ZOOM
22 | Entrevista Personal 18-07-2024
de la UNCA
Publicacion de resultados de la o
23 . Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 18-07-2024
entrevista personal.
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RESULTADOS FINALES DE LA EVALUACION

‘u’ 8
\
Publicacién de “resultados finales del

24 | Concurso Publico para el Ingreso a la Portal web institucional: www.unca.edu.pe/ 18-07-2024
Carrera como Docente Ordinario”.

APROBACION DE RESULTADOS FINALES

25 | Aprobacion de resultados finales Comision Organizadora - UNCA 22-07-2024
INFORMES:
=z — Universidad Nacional Ciro Alegria, sito en Jr. Miguel Grau 459-469, Huamachuco — La Libertad.

W
4,

P Horario de atencioén al publico: lunes a jueves de 8:00am. a 1:00 pmy de 2:30 pm a 5:30 pm; y viernes de 8:00

;_ama 1:00 pmy de 2:00 pm a 5:00 pm.
o+ Portal web institucional: www.unca.edu.pe
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