
[image: ]


ANEXO 02

ESTRUCTURA DEL PROYECTO DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA

Instrucciones: 
En este formato se debe considerar lo siguiente:
a. Tamaño del papel y tipo de letra
El proyecto deberá estar inscrito en hoja A4 (21mm x 29.7mm) letra Arial 12 puntos e interlineado 1.5. La escritura utilizada debe ser Justificada. No deberá haber espacios libres entre párrafos. Los títulos tendrán un tamaño de letra de 14 puntos y subtítulos un tamaño de 13puntos.

b. Márgenes
Los márgenes serán: superior 3cm, inferior 2,5cm, izquierdo 4 cm y derecho 2,5cm.

c. Carátula
· Nombre de la Universidad (Arial 14 puntos, negrito, centrado y en mayúsculas).
· Facultad y carrera profesional (Arial 12 puntos, negrito, centrado y en mayúsculas).
· Logo de la UNCA.
· Título del proyecto (Arial 13 puntos, en letra minúscula, negrita, entrecomillado, centrado y con un máximo de 20 palabras)
· Docente Responsable y Docente(s) Corresponsable(s)  (Apellidos y Nombres, Categoría de los docentes, Arial 12 puntos, centrado)
· Ciudad y año (Arial 11 puntos, centrado)

d. Paginación
La numeración de páginas se realizará en la parte superior derecha, sencilla sin adornos. Las portadas no tendrán numeración. Las páginas previas tendrán numeración romana (i, ii, iii, etc.) independiente del esquema capitular, que tendrá numeración arábiga (1,2,3, etc.)

e. Estilo bibliográfico
El estilo bibliográfico del proyecto debe seguir las Normas Técnicas APA última Edición.

f. Secuencia de secciones

	1. Sección preliminar

	Del índice: Debe contemplar el Índice o Contenido, Índice de Tablas y Índice de Figuras.
Del resumen: Debe presentar el párrafo de síntesis de la información presentada, así como el abstract y las palabras claves.

	2. Cuerpo del Proyecto

	Capítulo I: Generalidades

	1.1.    Título del Proyecto y/o programa 
1.2.    Eje de la Política de Responsabilidad Social Universitaria
1.2.1.  Eje
1.2.2.  Línea de Acción
1.2.3.  Tema
1.3.    Objetivo de Desarrollo Sostenible al que se alinea el Proyecto
1.4.   Duración del Proyecto
1.4.1. En meses
1.4.2. Fecha de inicio y término
1.4.3. Horas Semanales dedicadas al Proyecto
1.5.   Institución y/o Localidad donde se desarrollará el Proyecto
1.6.   Ejecutores del Proyecto
1.7.   Cronograma de Trabajo
1.8.   Recursos Requeridos
1.8.1. Recursos Humanos
1.8.2. Recursos de Bienes
          1.8.2.1.   Materiales
          1.8.2.2.   Tecnológicos
1.8.3. Recursos de Servicios
          1.8.3.1.   Generales
          1.8.3.2.   Viáticos
1.9.   Presupuesto
         1.9.1. Presupuesto de Bienes
                      1.9.1.1.   Materiales
                      1.9.1.2.   Tecnológicos
          1.9.2. Presupuesto de Servicios
                      1.9.2.1.   Generales
                      1.9.2.2.   Viáticos
1.10.   Financiamiento (Con Fondos Concursables, Autofinanciado)

	Capítulo II: Plan del Proyecto

	2.1.    Diagnóstico Situacional
2.1.1.   Realidad Problemática (Internacional, Nacional y Local)
2.1.2.   Descripción del Problema General
2.2.    Justificación (Social, Cultural, Económico, Ambiental, según corresponda)	
2.3.    Objetivo General	
2.4.    Población Beneficiaria
2.5.    Metodología
2.6.    Resultados esperados
2.7.    Desarrollo de actividades
2.8.    Impacto esperado
2.9.    Referencias Bibliográficas
2.10.   Anexos
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Sección preliminar
Índice o Contenido:
Es la estructura global del proyecto en su conjunto; en el que se señalan las principales secciones y subsecciones, indicándose las páginas donde comienza cada una.

Índice de Tablas:
Incluye el número, título y página en la que se encuentra cada Tabla. Comienza   con la palabra Tabla, seguida del número en arábigos, luego un punto y un espacio para finalmente escribir el título de la Tabla, con la letra inicial en mayúsculas.

Índice de Figuras:
Incluye el número, título y la página en la que se encuentra cada esquema, dibujo, fotografía, mapa o gráfico; como lo establecido para las Tablas.

















[bookmark: _heading=h.4bvk7pj]
Resumen:
Es la presentación abreviada de todos los aspectos significativos del proyecto a realizar, objetivo, alcances del trabajo y la metodología a emplear. Se redacta en idioma castellano, en un solo párrafo y en tiempo futuro. Su extensión debe ser de 250 palabras como máximo. Finaliza con las Palabras claves.

[bookmark: _heading=h.2r0uhxc]Abstract:
Es el Resumen en idioma inglés. Finaliza con Keywords. 















Cuerpo del informe
[bookmark: _heading=h.1664s55]CAPÍTULO I: Generalidades
1.1. [bookmark: _heading=h.3q5sasy]Título del proyecto y/o programa 
Expresa el tema de la línea de acción de Responsabilidad Social elegida (Contener el propósito, población, lugar y fecha; con un máximo de 20 palabras)

1.2. [bookmark: _heading=h.25b2l0r]Eje de la Política de Responsabilidad Social Universitaria
Acorde a los ejes y líneas de acción establecidas en el Reglamento de Responsabilidad Social Universitaria
1.2.1. Eje:
1.2.2. Línea de acción:
1.2.3. Tema:

1.3. Objetivo de Desarrollo Sostenible al que se alinea el Proyecto
Indicar el(los) Objetivo(s) de Desarrollo Sostenible al que se alínea el Proyecto, asimismo, justificar como es que el proyecto aportará a dicho(s) objetivo(s).

Objetivos de Desarrollo Sostenible
ODS 1: Reducción de los Indicadores de la pobreza	
ODS 2: Hambre y seguridad alimentaria	
ODS 3: Salud y bienestar	
ODS 4: Educación de calidad	
ODS 5: Igualdad de género y empoderamiento de la mujer	
ODS 6: Agua limpia y saneamiento	
ODS 7: Energía asequible y no contaminante	
ODS 8: Trabajo decente y crecimiento económico	
ODS 9: Industria, innovación e infraestructura	
ODS 10: Reducir las desigualdades	
ODS 11: Ciudades y comunidades sostenibles	
ODS 12: Producción y consumo responsables	
ODS 13: Acción por el clima	
ODS 14: Vida submarina	
ODS 15: Vida y ecosistemas terrestres	
ODS 16: Paz y justicia e instituciones sólidas	
ODS 17: Alianzas para lograr los objetivos	


1.4. [bookmark: _heading=h.hhdjzrfgtzuw]Duración del Proyecto
1.4.1. En meses: 
Expresar en meses la duración del Proyecto (7 meses como máximo, según el Reglamento de Proyectos de Responsabilidad Social Universitaria)
1.4.2. Fecha de inicio y término
                      (Desde el día/mes/año, hasta el día/mes/año)
1.4.3. Horas Semanales dedicadas al Proyecto
[bookmark: _heading=h.g864iocoa4wz]
1.5. [bookmark: _heading=h.sccdygfcrjlv]Institución y/o Localidad donde se desarrollará el Proyecto
Deberá señalar la Institución y el lugar donde se ejecutará el proyecto, especificando si es anexo, caserío, urbanización, comunidad campesina, distrito, provincia, región. En el caso de que el Proyecto no se desarrolle en una Institución, especificar sólo la Localidad.

1.6. [bookmark: _heading=h.kgcv8k]Ejecutores
[bookmark: _heading=h.o95f64eydj6u]Señalar los datos del docente responsable, del/los docente(s) corresponsable(s) y, si hubiera, de los estudiantes que voluntariamente apoyarán en la ejecución del proyecto. 
Nº		Nombres y Apellidos	 Nº D.N.I.	    Cargo	(Doc. o est.)	Condición en el Proyecto	(Doc. Resp, Doc Corr, Apoyo)	     Firma
01						
02						
…						

[bookmark: _heading=h.34g0dwd]
1.7.     Cronograma de Trabajo
	El cronograma de ejecución, deberá ser planteado de manera mensual/semanal (máximo 7 meses, según el Reglamento de Proyectos de Responsabilidad Social Universitaria).

	Actividades
	Mes 1
	Mes 2
	Mes 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7

	Actividad 1
	
	X 
	
	
	
	
	

	Actividad 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	X 
	
	
	
	
	

	
	
	
	X
	
	
	
	

	Actividad “n”
	
	
	
	X
	
	
	



1.8.      Recursos Requeridos
            1.8.1.   Recursos Humanos
· Responsable:
· Corresponsable(s):
· Apoyo:(Estudiantes que apoyarán voluntariamente, si hubiera)

            1.8.2.   Recursos de Bienes
   1.8.2.1.   Materiales
   1.8.2.2.   Tecnológicos

           1.8.3.   Recursos de Servicios
  1.8.3.1.   Generales
  1.8.3.2.   Viáticos

1.9.     Presupuesto (solo para Proyectos con Fondos Concursables)
1.9.1.   Presupuesto de Bienes
                         1.9.1.1.   Materiales
	Actividad
	Específica de gasto
	Nombre específica de gasto
	Montos por mes
	Total 202..

	
	
	
	Mes 1
	Mes 
2
	 Mes
 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7
	

	
	Ejm:
 2 . 3 . 1 5 . 1 2
	Ejm:  
Papelería en general, útiles y materiales de oficina
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Según clasificador de gastos 2024

                         1.9.1.2.   Tecnológicos
	Actividad
	Específica de gasto
	Nombre específica de gasto
	Montos por mes
	Total 202..

	
	
	
	Mes 
1
	Mes 
2
	 Mes
 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7
	

	
	Ejm:
 2 . 2 . 2 3 . 2 2
	Ejm:  
Equipos Informáticos
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Según clasificador de gastos 2024
    
          1.9.2.     Presupuesto de Servicios
                        1.9.2.1.   Generales
	Actividad
	Especifica de gasto
	Nombre específica de gasto
	Montos por mes
	Total 20..

	
	
	
	Mes 
1
	Mes 
2
	 Mes
 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7
	

	
	Ejm:
 2.3.27.11 6 
	Ejm:  
Servicio de impresiones, encuadernación y empastados 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Según clasificador de gastos 2024

                        1.9.2.2.   Viáticos
	Actividad
	Especifica de gasto
	Nombre específica de gasto
	Montos por mes
	Total 2024

	
	
	
	Mes 
1
	Mes 
2
	 Mes
 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7
	

	
	 2.3.27.11 5 
	  Servicio de alimentación de consumo humano 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Según clasificador de gastos 2024

1.10.      Financiamiento 
· Con Fondos Concursables
· Autofinanciado 

[bookmark: _heading=h.2iq8gzs]CAPÍTULO II: Plan del Proyecto
[bookmark: _heading=h.7pxsaf8zdowp]
2.1.     Diagnóstico Situacional
2.1.1. Realidad problemática (Internacional, Nacional y Local):
Analizar el contexto actual relacionado con la problemática que se abordará, desde la perspectiva Internacional, Nacional y Local. Se deben resaltar las condiciones y desafíos específicos que enfrenta la comunidad/Institución, es decir, describir cómo el problema afecta a la población beneficiaria y cuáles son las consecuencias si no se aborda, para ello se debe presentar datos e información que respalden la necesidad de abordar dicho problema, incluyendo estadísticas, testimonios o estudios previos. Es necesario también, identificar las necesidades concretas y esbozar brevemente el objetivo que se buscan alcanzar.
2.1.2. Descripción del Problema General
Descripción clara del problema central que el proyecto busca resolver, integrando información del diagnóstico situacional.
2.2. Justificación (Social, Cultural, Económica, Ambiental, según corresponda)
Se debe indicar el ¿Por qué? y ¿Para qué? intervenir en el problema, exponiendo sus argumentos. 
2.3. Objetivo General	
El objetivo debe ser claro, coherente y viable, considerando los plazos de ejecución, el presupuesto (de corresponder) y las actividades a desarrollar.
2.4. Población beneficiaria

Se refiere al grupo de personas o comunidades que se atenderá con el proyecto. Esta población puede incluir diferentes segmentos, como comunidades locales, grupos vulnerables, trabajadores, entre otros.

2.5. Metodología

 Señalar el conjunto de procedimientos, estrategias y técnicas que se utilizarán para la implementación de las actividades que conllevarán a la consecución del objetivo general. Considerar la viabilidad de la implementación de la metodología dentro de los recursos disponibles y la flexibilidad para adaptarse a los cambios. Indicar las Metas y los indicadores. 

	Objetivo General
	Actividades
	Implementación
	Metas
	Indicadores

	
	A:
	
	
	

	
	A:
	
	
	

	
	…
	
	
	




Definir claramente cómo se tomarán precauciones y cuidados relativos al consentimiento informado, al manejo de la información, al anonimato de las fuentes y sobre todo a salvaguardar la dignidad de todas las personas involucradas; todo ello en marco de la implementación de la metodología a utilizar.

2.6. Resultados esperados

Señalar los resultados que se esperan obtener al finalizar el Proyecto.

2.7. Desarrollo de Actividades

Detallar el desarrollo de cada una de las actividades que se llevarán a cabo para la consecución del objetivo general, tomando en cuenta la metodología que se planteó en el punto 2.5. Indicar cómo se garantizará la ejecución de todas las actividades, por otro lado, señalar cuáles serán las evidencias de cada actividad a realizar.

2.8. Impacto Esperado
Describir el impacto que se espera generar con la ejecución del proyecto, tomando en cuenta el Objetivo de Desarrollo Sostenible al que se alinea el proyecto. 
Señalar como se medirá dicho impacto, considerando que, la evaluación del impacto puede hacerse a través de encuestas, entrevistas, análisis de datos de antes y después de la implementación del proyecto, y otros métodos que permitan medir los cambios generados.
2.9. Referencias Bibliográficas
2.10. Anexos
· Copia de DNI de los ejecutores.
· Licencias o permisos 
· Otros.
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¡La Universidad del Ande Liberteño!
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