Unuversidad Nacional
Ciro Alegria

Ley de creaciéon N° 29756

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”
“Anio del Bicentenario del Fundador de la Republica, Doctor José Faustino Sanchez Carrion y la
Defensa de la Dignidad Republicana”

, FE DE ERRATAS
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS - PROCESO CAS N° 003-2025-UNCA
(PLAZO DETERMINADO Y SUPLENCIA TEMPORAL)

Que, de conformidad al numeral 212.1 del articulo 212 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley
de Procedimiento Administrativo General, aprobado con D.S. 004-2019-JUS, sefiala que: “los errores
materiales o aritméticos en los actos administrativos pueden ser rectificados con efecto retroactivo, en
cualquier momento, de oficio o0 a instancias de los administrados, siempre que no se altere lo sustancial de
su contenido ni el sentido de la decision”.

Se comunica al publico en general que, debido a error material involuntario respecto a la exclusion de
registros CAS, publicacién de la convocatoria, presentacion de expedientes, requisitos del perfil de puesto
y cronograma de las bases del Concurso Publico de Méritos — Proceso CAS N° 003-2025-UNCA (Plazo
Determinado y Suplencia Temporal), por tanto, se hace la siguiente precision:

EXCLUSION DE REGISTROS CAS

Mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 293-2025-CO-UNCA, de fecha 01 de octubre del
2025, se excluye tres (3) registros CAS vacantes del Concurso Publico de Méritos — Proceso CAS N° 003-
2025-UNCA (Plazo Determinado y Suplencia Temporal), por necesidad transitorio, siendo un total de 31
registros CAS para concurso (29 vacantes y 02 suplencia temporal), por tanto, se hace la siguiente
precision:

DICE:

Se convoca treinta y cuatro (34) registros CAS, de las cuales treinta y dos (32) registros vacantes y dos (02)
registros por suplencia temporal, siendo los siguientes:

REGISTROS CAS VACANTES
n 5di Duracién de Contrato M
N° Cargo Funcional Organo / Unidad Organica Lugar donde presta servicios Codigo onto
AIRHSP Inicio Termino
ESPECIALISTA Il PARA SERVICIO DIRECCION DE BIENESTAR
01 SOCIAL UNIVERSITARIO SERVICIO SOCIAL 000005 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 4,000.00
OFICINA DE GESTION DE LA OFICINA DE GESTION DE LA
02 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO CALIDAD CALIDAD 000109 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
DIRECCION DE PRODUCCION DE | DIRECCION DE PRODUCCION
03 | PROFESIONAL BIENES Y SERVICIOS DE BIENES Y SERVICIOS 000121 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 5,000.00
OFICINA DE GESTION DE LA OFICINA DE GESTION DE LA
04 | ESPECIALISTA EN LICENCIAMIENTO CALIDAD CALIDAD 000124 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 4,000.00
ASISTENTE DE LABORATORIO DE DIRECCION DE SERVICIOS LABORATORIO DE ENSAYO DE
05 ENSAYO DE MATERIALES ACADEMICOS MATERIALES 000159 1611012025 | 3112/2025 | 2,500.00
DIRECCION DE BIENESTAR
06 | ESPECIALISTA Il EN NUTRICION UNIVERSITARIO SERVICIO DE NUTRICION 000178 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 4,000.00
DIRECCION DE BIENESTAR DIRECCION DE BIENESTAR
07 | DIRECTOR/A UNIVERSITARIO UNIVERSITARIO 000199 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 8,000.00
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
08 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO PRESUPUESTO PRESUPUESTO 000225 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
09 INVERSION PRESUPUESTO UNIDAD FORMULADORA 000226 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 7,000.00
ESPECIALISTA DE PROGRAMACION OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
10 PARA EL BANCO DE INVERSIONES PRESUPUESTO UNIDAD FORMULADORA 000227 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 5,000.00
11 | ESPECIALISTA EN FORMULACION OFICINA DE PLANEAMIENTO Y UNIDAD FORMULADORA 000228 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 3,000.00
PRESUPUESTO
12 | SECRETARIA/O DEFENSORIA UNIVERSITARIA DEFENSORIA UNIVERSITARIA | 000230 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
13 | ESPECIALISTA INFORMATICO VICEPRESIDENCIA ACADEMICA | CENTRO DE IMPRESIONES 000231 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 4,000.00
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14 | ESPECIALISTA EN FONDO EDITORIAL mSEg{lEc-;SAlgE)NNCIA DE FONDO EDITORIAL 000232 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 5,000.00
15 | NOTIFICADOR/A SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL 000233 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
16 | SECRETARIAIO zg{hiﬁfs'?gﬁgﬁm bE 2?@%%?2&25% DE 000234 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
17 | TECNICO EN MANTENIMIENTO zg{hfIZfs'i’gA%fgﬁRAL bE EEL?QF?A?E:ERV'C'OS 000235 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
19 | OPERADOR/A DE REDES CL’:'&'L“S\R?AEALEI&TOLOG'AS bE f: 'Iﬁ'ggRE;ngfgﬂoLOG'As OF| 000237 | 1611012025 | 3111212025 | 2,500.00
2 gg;EF?FLgLéSETs% gE DISENO Y GESTION 8::3:;% DE GESTION DE LA 8;5&;'\3 DE GESTIONDE LA | (005s [ 1611012025 | 311122025 | 5,000.00
21 | INGENIERIO AUDITOR %F;?GTJ%%Z/SENTROL %R;m%l%i/ff'mm 000239 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 5,500.00
22 | AUDITOR/A ESPECIALISTA LEGAL %F;?GTJ%%Z/SENTROL %R;m%l%i/ff'mm 000240 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 5,500.00
23 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO %F;?GTJ%%Z/SENTROL %R;m%l%i/ffNTROL 000241 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
24 | oRecToRA DIRECCION DE PRODUCCION OE | DIRECCION DE PRODUCON | oy | 1100005 | 1122005 | a00000
25 | DIRECTOR/A g:\?gggs'ig DE INCUBADORA DE ngﬁggégg INCUBADORA | 000243 | 1611012025 | 3111212025 | 8,000.00
26 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO &?&":’;&DE LAFACULTAD DE Bi(fﬁgéﬁfﬁgﬁ“ FACULTAD | 000244 | 1611012025 | 311212025 | 2,500.00
27 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO gigﬁl"(‘)’?ng,\prRLE’;;gﬁLTAD DE BECG/-\E'\‘S/-}I:II-SND:A:I_QI:Q:AU;IED 000245 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
DEPARTAMENTO ACADEMICO | DEPARTAMENTO ACADEMICO
28 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE CIENCIAS SOCIALES Y DE CIENCIAS SOCIALES Y 000246 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
HUMANIDADES HUMANIDADES
29 ;\fs'f&ENTE EN LABORATORIO DE R'CRAEEfEC,\L?CNOZE SERVICIOS LABORATORIO DE FISICA 000247 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
| e oW | DRECCONGE SO | [SOWROTE | wan [ v |z
31 ﬁgfggg;';liE GABINETE DE R'CRAEEfEC,\L?CNOZE SERVICIOS GABINETE DE TOPOGRAFIA | 000249 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
32 Eiig‘;’mf@ EN SERVICIOS Bﬁg:gg??AilEoB'ENESTAR SERVICIOS DEPORTIVOS 000250 | 16/10/2025 | 31/12/2025 | 3,000.00
DEBE DECIR:
Se convoca treinta y uno (31) registros CAS, de las cuales veintinueve (29) registros vacantes y dos (02)
registros por suplencia temporal, siendo los siguientes:
REGISTROS CAS VACANTES
N° Cargo Funcional Organo / Unidad Orgénica Lugar donde presta servicios Cédigo uracion de Contrato Monto
AIRHSP Inicio Termino
01 E(S)EIE&A“STA IPARA SERVICIO BL’E\E/ES'S??A[F){?OB'ENESTAR SERVICIO SOCIAL 000005 | 20/10/2025 | 31/12/2025 |  4,000.00
02 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO 8;5['%“ GESTIONDE LA 8;5[%% GESTIONDELA | 400109 | 201012025 | 31/12/2025 | 2500.00
03 | PROFESIONAL S:EEESC%E[EVESSUCCION DE gggéﬂggfgggﬁgg?'m 000121 | 20/10/2025 | 31/12/2025 |  5,000.00
04 | ESPECIALISTA EN LICENCIAMIENTO SK'LCI;%DE GESTIONDE LA S/E'L?[%DE GESTIONDELA | 000124 | 2011012025 | 31/12/2025 | 4,000.00
v | ASISTENTE DE LAGORATORIODE | DIRECCIONDE SERVICOS | LABORATORIO DE EVSAYO DE| 1 1co | ptzazs | atran00s | 250000
06 | ESPECIALISTA Il EN NUTRICION Bﬁsggg?gAzlEoleNEst SERVICIO DE NUTRICION 000178 | 20/10/2025 | 31/12/2025 | 4,000.00
07 | DIRECTOR/A Bﬁsggg?gAzlEoleNEst Bﬁsgg's?TNAilEoB'ENESTAR 000199 | 20/10/2025 | 31/12/2025 | 8,000.00
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El CESCAS determino por unanimidad, que la presentacidén de expedientes para la inscripcion de los
postulantes, se realizara de manera VIRTUAL, al correo electrénico: cescas@unca.edu.pe, por motivo que
la oferta y demanda del concurso CAS, es amplia y se requiere de una baja barrera burocratica, por tanto,
se hace la siguiente precision:

DICE:

O Jr. Sucre N° 440 - Huamachuco
iLa Universidad del Ande Liberteno!

2.1.1 POSTULACION

A. Publicacion de convocatoria

Los expedientes de postulacion deberan ser presentados de manera fisica, por mesa de partes de
la UNCA, ubicado en Jr. Sucre N° 440 — Huamachuco, de acuerdo a que se indica en el cronograma.

@ 044-365463

@ cescas@unca.edu.pe

08 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO g;:;:slﬁgt?:STE)ANEAMIENTO Y SEE;B/:)S:S?BANEAMIENTO Y 000225 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
09 F,\‘S\;DEEFSSLIAOL:\ISTA ENPROYECTOS DE g;:;:slﬁgt?:STE)ANEAMIENTO Y UNIDAD FORMULADORA 000226 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 7,000.00
| ESPECIALSTA DE PROGRANACON | OFCIA DEPLAEAWENTOY | o omuuppom | aeczr [zutoms | siazas | sannon
11 | ESPECIALISTA EN FORMULACION OFICINA DE PLANEAMIENTO Y UNIDAD FORMULADORA 000228 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 3,000.00
PRESUPUESTO '
12 | SECRETARIA/O DEFENSORIA UNIVERSITARIA DEFENSORIA UNIVERSITARIA | 000230 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
13 | ESPECIALISTA INFORMATICO VICEPRESIDENCIA ACADEMICA | CENTRO DE IMPRESIONES 000231 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 4,000.00
14 | ESPECIALISTA EN FONDO EDITORIAL IY\ISEE'ISE;EFO'\:\?IA DE FONDO EDITORIAL 000232 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 5,000.00
15 | NOTIFICADOR/A SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL 000233 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
16 | SECRETARIA/O RIIZ';{I\IITI(I:\I(I:SBSA%EIESE RAL DE 25':&%?25525 RAL DE 000234 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
17 | TECNICO EN MANTENIMIENTO zg{l\ﬁl(l:\j%?gA%zgsRAL DE EEL?:;AIEESSERVMOS 000235 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,300.00
19 | OPERADOR/A DE REDES gl@yg;ﬁ;ﬁgﬂomems DE SAF 'Ifl'ggR[;fATCTSSOLOG'AS PE| 000237 | 201012025 | 3171272025 | 250000
20 E’?)F;EFE};PC‘)L(I:?ELPC\)EE DISENO Y GESTION gi:j:gil-\DDE GESTION DE LA g:_(lllljl\/l-\:;\)DE GESTION DE LA 000238 | 20110/2025 | 311212025 | 5,000.00
21 | DIRECTOR/A g:sﬁgglyOgE[:EVESgUCCION DE B:?EICI:ECI:\IISSI\IYDEEPS/OIC?I%Z(HON 000242 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 8,000.00
22 | DIRECTOR/A EL/TFE:gSlOAg DE INCUBADORA DE B:?El\cllg:'\?ENSRE INCUBADORA 000243 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 8,000.00
23 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO :::\IE(;:EPI‘\II\:'Q;SADE LA FACULTAD DE BE?QQ:L%S&LA FACULTAD 000244 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
24 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO gig?&?\‘TgN?FFRLEAS;/;(I:AULLTAD DE BE%/TE'\‘S/-}I:II-C())NDEEIJI-Q;;SC AURLI;ﬁD 000245 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
DEPARTAMENTO ACADEMICO DEPARTAMENTO ACADEMICO
25 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE CIENCIAS SOCIALES Y DE CIENCIAS SOCIALES Y 000246 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
HUMANIDADES HUMANIDADES
26 /I-:\iSSIETAENTE EN LABORATORIO DE 253{5[;:;’\/'”0(;\;2'5 SERVICIOS LABORATORIO DE FISICA 000247 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
| SSSTEE TR | ORECOINOEROOS | LRORTORDTE | [ v | s
28 ?(S)ESE::ZEIRE GABINETE DE 253{5[;:;’\/'”0(;\;2'5 SERVICIOS GABINETE DE TOPOGRAFIA 000249 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 2,500.00
29 Eiigg.ﬁvg;A ENSERVICIOS BL‘;\IE/(E:SSOI_'#AI;IFOBENESTAR SERVICIOS DEPORTIVOS 000250 |20/10/2025 | 31/12/2025 | 3,000.00
BASES DEL CONCURSO

www.uncu.edu.pe
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DEBE DECIR:
211 POSTULACION

A. Publicaciéon de convocatoria

Los expedientes de postulacion deberan ser presentados de manera virtual, al correo electrénico:
cescas@unca.edu.pe del CESCAS, con el siguiente Asunto: POSTULACION AL PROCESO CAS
N° 003-2025-UNCA, de acuerdo a que se indica en el cronograma.

DICE:

B. De la foliacion y firma

- Lapresentacion de documentos sera de forma fisica, debidamente foliado y firmado por el/la
postulante en cada hoja, en un folder manila A4 e insertada en un sobre manila debidamente
cerrado. La foliacion debera ser en su totalidad en cada pagina (incluyendo Anexos, copia de
DNI, la consulta y/o ficha RUC, titulo profesional, contratos, adendum, diplomados,
especializacion, cursos) en numero arabigo, de manera correlativa, desde la tltima pagina hasta
la primera pagina en forma descendente, arriba o abajo, sin excepcion, comenzando por el
ultimo documento. En la foliacion no se debera utilizar letras del abecedario o cifras como 1° o
1B. De no encontrarse los documentos foliados de acuerdo con lo antes indicado, el postulante
quedara DESCALIFICADO del proceso de seleccion. El postulante debera tener en cuenta el
siguiente MODELO DE FOLIACION:

- La documentacién del postulante debe estar LEGIBLE Y EN EL ORDEN SENALADO para la
postulacién; caso contrario se considerara como DESCALIFICADO.

- No se foliara o firmara el reverso y/o hojas ya foliadas.

- De no encontrarse los documentos foliados de acuerdo a lo solicitado, y de encontrarse
documentos no foliados, con l&piz, con borrones o con enmendaduras, el postulante quedara
NO ADMITIDO del proceso de seleccion.

- Tener en cuenta, que se debe presentar la documentacion fedateada, esto incluye titulo
profesional, contratos, adendum, diplomados, especializacion, cursos.

DEBE DECIR:

B. De la foliacion y firma

- Lapresentacion de documentos sera de forma virtual, debidamente foliado y firmado por el/la
postulante en cada hoja. La foliacion debera ser en su totalidad en cada pagina (incluyendo
Anexos, copia de DNI, la consulta y/o ficha RUC, titulo profesional, contratos, adendum,
diplomados, especializacion, cursos) en nimero arabigo, de manera correlativa, desde la Gltima
pagina hasta la primera pagina en forma descendente, arriba o abajo, sin excepcion,
comenzando por el ultimo documento. En la foliacion no se debera utilizar letras del
abecedario o cifras como 1° 0 1B. De no encontrarse los documentos foliados de acuerdo con
lo antes indicado, el postulante quedara DESCALIFICADO del proceso de seleccion. El
postulante debera tener en cuenta el siguiente MODELO DE FOLIACION:

- La documentacion del postulante debe estar LEGIBLE Y EN EL ORDEN SENALADO (en
formato PDF) para la postulacion; caso contrario se considerard como DESCALIFICADO.

- De no encontrarse los documentos foliados de acuerdo a lo solicitado, y de encontrarse
documentos no foliados, con borrones o con enmendaduras, el postulante quedara NO
ADMITIDO del proceso de seleccion.
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DICE:
C. De los anexos
Las personas interesadas a participar del Proceso CAS, deberan leer previamente las Bases del
presente proceso CAS y de considerar que retne los requisitos del Perfil del Puesto, deberan
descargar los documentos de postulacion (anexos) de la pagina web oficial de la UNCA:
https://www.unca.edu.pe, que deberan ser debidamente llenados, sin enmendaduras, firmados y
con huella digital en original, de lo contrario la documentacion presentada quedara
DESCALIFICADA. Los anexos para presentar son:
v' Anexos (Descargar anexos)
- La Solicitud de Inscripcion (Anexo 02).
- Declaracién Jurada de estar apto para contratar con el Estado (Anexo 03).
- Declaracion Jurada de presentacion del Curriculo Vitae (Anexo 04).
- Declaracion Jurada para Bonificacion (Anexo 05).
- Declaracion Jurada de Cumplimiento de requisitos para el puesto de auditor del érgano de
control institucional (Anexo 06).
DEBE DECIR:
C. Delos anexos
Las personas interesadas a participar del Proceso CAS, deberan leer previamente las Bases del
presente proceso CAS y de considerar que retne los requisitos del Perfil del Puesto, deberan
descargar los documentos de postulacion (anexos) de la pagina web oficial de la UNCA:
https://www.unca.edu.pe, que deberan ser debidamente llenados, sin enmendaduras, firmados y
con huella digital, en formato PDF, de lo contrario la documentacion presentada quedaré
DESCALIFICADA. Los anexos para presentar son:
v Anexos (Descargar anexos)
- La Solicitud de Inscripcion (Anexo 02).
- Declaracién Jurada de estar apto para contratar con el Estado (Anexo 03).
- Declaracién Jurada de presentacién del Curriculo Vitae (Anexo 04).
- Declaraciéon Jurada para Bonificacion (Anexo 05).
DICE:

D. De la inscripcion de los postulantes y el orden de la presentacion de documentos

Los interesados que deseen participar en el presente Proceso CAS, deberan presentar el expediente
de postulacion en forma fisica, a través de mesa de partes de la UNCA, ubicado en Jr. Sucre N°
440 - Huamachuco. La postulacion se realiza unicamente en la fecha y hora sefialado en el
cronograma de las Bases de la presente convocatoria, en folder manila A4 e insertada en un
sobre manila debidamente cerrado y lacrado, y estara dirigido a la CESCAS. Los expedientes
que se reciban antes o después de la fecha y horario indicado se entenderd como NO
PRESENTADO y no apareceran en la publicacion del resultado.

El expediente de postulacion debera contener de forma OBLIGATORIA los siguientes documentos
clara y legible, en el siguiente orden:

i) Anexo N° 02 Solicitud de Inscripcion.

i) DNI (ampliado, vigente y legible), indispensable.

i)  Consulta y/o Ficha RUC (habido y activo).

iv) Certificado y/o Constancia de Habilitacion Profesional (vigente y legible), en caso de
profesionales.

v)  Anexo N° 03 Declaracion Jurada de estar Apto para Contratar con el Estado.

vi)  Anexo N° 04 Declaracion Jurada de Presentacion del Curriculo Vitae.
Curriculo Vitae documentado (ordenado). Los documentos no relacionados con los requisitos
solicitados no seran tomados en cuenta.

vii) Anexo N° 05 Declaracion Jurada por Bonificacion.

viii) Anexo N° 06 Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos para el puesto de auditor del
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DEBE DECIR:

D. De la inscripcion de los postulantes y el orden de la presentacion de documentos

Los interesados que deseen participar en el presente Proceso CAS, deberan presentar el expediente
de postulacion en forma virtual, al correo electronico: cescas@unca.edu.pe del CESCAS, con el
siguiente Asunto: POSTULACION AL PROCESO CAS N° 003-2025-UNCA. La postulacion se
realiza Unicamente en la fecha y hora sefialado en el cronograma de las Bases de la presente
convocatoria para la respectiva inscripcion de los postulantes. Los expedientes que se reciban antes
o después de la fecha y horario indicado serdan DESESTIMADOS y se entendera como NO
PRESENTADO y no apareceran en la publicacion del resultado.

El expediente debe contener de forma OBLIGATORIA los siguientes documentos clara, legible y en
formato PDF (Unicamente), en un solo archivo PDF, no se admitira 2 o méas archivos PDF, en el
siguiente orden:

i) Anexo N° 02 Solicitud de Inscripcion.

i) DNI (ampliado, vigente y legible), indispensable.

i)  Consulta y/o Ficha RUC (habido y activo).

iv) Certificado y/o Constancia de Habilitacién Profesional (vigente y legible), en caso de
profesionales.

V)  Anexo N° 03 Declaracion Jurada de estar Apto para Contratar con el Estado.

vi)  Anexo N° 04 Declaracion Jurada de Presentacion del Curriculo Vitae.
Curriculo Vitae documentado (ordenado). Los documentos no relacionados con los requisitos
solicitados no serén tomados en cuenta.

vii) Anexo N° 05 Declaracion Jurada por Bonificacion.

En esta parte de las Bases del concurso, se excluye el Literal de ROTULADO, por motivo que la
presentacion de expedientes se realizara de manera VIRTUAL.

DICE:

E. Del Rotulado

DEBE DECIR:

E. Precisiones y consideraciones de la presentacion de expedientes

DICE:

21.2 DE LA ETAPA DE EVALUACION Y ENTREVISTA PERSONAL

El CESCAS realizara el proceso de seleccién sobre la base de la evaluacion curricular (FISICO) y la
entrevista personal (PRESENCIAL).

A. EVALUACION CURRICULAR (FISICO)
Tiene caracter eliminatorio y tiene puntaje.
La recepcion de los expedientes de postulacion solamente se admitira por mesa de partes de la

UNCA, que ingresen en la fecha y horario indicado segun el Cronograma de las Bases de la presente
convocatoria.

DEBE DECIR:

2.1.2 DELAETAPA DE EVALUACION Y ENTREVISTA PERSONAL

EI CESCAS realizara el proceso de seleccion sobre la base de la evaluacion curricular (VIRTUAL) y
la entrevista personal (PRESENCIAL).
A. EVALUACION CURRICULAR (VIRTUAL)
Tiene caréacter eliminatorio y tiene puntaje.
La recepcion de expedientes solamente se admitira por correo electrénico: cescas@unca.edu.pe,
que ingresen en la fecha y horario indicado segun el Cronograma de las Bases de la presente
convocatoria.
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DICE:

DEBE DECIR:

/2 CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Las condiciones del puesto son las siguientes:

REGISTROS CAS VACANTES

CONDICIONES

DETALLE

Remuneracién mensual

Los montos por cada registro convocado (no incluyen los incrementos e incluyen los impuestos y
afiliaciones de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Duracién del contrato (**)

A partir desde el 16/10/2025 hasta el 31/12/2025, sujeto a prérroga o renovacion en funcion a la
necesidad y/o disponibilidad presupuestal.

REGISTROS CAS POR SUPLENCIA

CONDICIONES

DETALLE

Remuneracion mensual

Los montos por cada registro convocado (no incluyen los incrementos e incluyen los impuestos y
afiliaciones de Ley, asi como toda deduccién aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Duracion del contrato (*)

A partir desde el 16/10/2025 hasta que el titular retorne a sus funciones (sujeto a periodo de prueba),
sujeto a prérroga o renovacion en funcion a la necesidad y/o disponibilidad presupuestal.

2.2 CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
Las condiciones del puesto son las siguientes:

REGISTROS CAS VACANTES

CONDICIONES

DETALLE

Remuneracion mensual

Los montos por cada registro convocado (no incluyen los incrementos e incluyen los impuestos y
afiliacicnes de Ley, asi como toda deduccién aplicable al contrato bajo esta modalidad

Duracion del contrato

A partir desde el 20/10/2025 hasta el 31/12/2025, sujeto a prorroga o renovacion en funcién a la

) necesidad y/o disponibilidad presupuestal.

REGISTROS CAS POR SUPLENCIA

CONDICIONES

DETALLE

Remuneracion mensual

Los montos por cada registro convocado (no incluyen los incrementos e incluyen los impuestos y
afiliaciones de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Duracién del contrato (*)

A partir desde el 20/10/2025 hasta que el titular retorne a sus funciones (sujeto a periodo de
prueba), sujeto a prorroga o renovacién en funcion a la necesidad y/o disponibilidad presupuestal.
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CRONOGRAMA DEL CONCURSO

Debido a la modificacion de la presentacion de expedientes para inscripcion al Concurso Publico de Méritos
— Proceso CAS N° 003-2025-UNCA (Plazo Determinado y Suplencia Temporal), de manera fisico a
VIRTUAL, se determind por unanimidad la ampliacion del cronograma de las Bases del concurso,
quedando de la siguiente manera:

DICE:

2.3 CRONOGRAMA'Y ETAPAS DEL PROCESO
ETAPAS DEL PROCESO FECHAS Y HORA AREA
RESPONSABLE
Aprobacién de la convocatoria 1010972025
4 |_(Resolucion de Comision Organizadora N° 274-2025-CO-UNCA) Comision
Modificacion de la convocaloria 161092025 Organizadora
(Resolucion de Comisién Organizadora N* 281-2025-CO-UNCA)
2 Aprobacion de Bases de la convocatoria 1910972025 Comision
(Resolucién de Comisién Organizadora N* 286-2025-CO-UNCA) Organizadora
3 Registro de convocatoria en el Aplicativo Informatico del Portal Web “Talento 1910922025 Unidad de Recursos
Peri” - SERVIR. Humanos
CONVOCATORIA
Publicacion de convocatoria en “Talento Peru: ofertas de trabajo y practicas en Unidad de Recursos
[~ 4 el Estado” - SERVIR. Del 22/09/2025 al 03/10/2025 i
5 Publicacion y dlfusu’)n de la convocatoria en la pagina web oficial de la UNCA: Del 220012025 al 05/10/2025 Unidad de Recursos
https://unca.edu.pe Humanos
6 | ion de deg ion, C.V. o (FISICO): HE&?;’}%%:;' aO ;Qgggf:y Mesa de partes y
Mesa de partes de la UNCA, ubicado en Jr. Sucre N°® 440 — Huamachuco de 08:00 am a 02:00 pm CESCAS
SELECCION
E on Curricular (etapa T
7 | Publicacién de Resultados de Evaluacion Curricular: pagina web oficial de la | Del 09/10/2025 al 10/10/2025 CESCAS
UNCA: htips://unca.edu.pe/
8 Presentacion de Reclamos: 13/10/2025 CESCAS
Mesa de partes de la UNCA, ubicado en Jr. Sucre N° 440 — Huamachuco Hora: de 08:00 am a 06:00 pm
13/10/2025
9 | Absolucion de Reclamos Apart de las 08:00 am CESCAS
Entrevista Personal (PRESENCIAL)
10 | Publicacién de Resultados de Entrevista Personal: pagina web oficial de la Del 14/10/2025 al 1511072025 CESCAS
UNCA: hips:/unca edu pe/
1" Aprobacion y publicacion de Resultados Finales: pagina web oficial de la UNCA: 15/102025 CESCAS y Comision
hitps:/iunca.edu.pe/ Organizadora
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
T 16/10/2025 Unidad de Recursos
12) [ /AdysckosolC @ niclo ds Iaxres Hora: desde las 08:00 am Humanos
2 i3 Unidad de Recursos
13 | Suscripeion y registro del Contrato Del 16/10/2025 al 22/10/2025 priating
2.3 CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO
AREA
ETAPAS DEL PROCESO FECHAS Y HORA RESPONSABLE
Aprobacion de la convocatoria

1 (Resolucion de Comision Organizadora N° 274-2025-CO-UNCA} 10/09/2025 Comision
Modificacion de la convocatoria 16/09/2025 Organizadora
(Resolucion de Comision Organizadora N°® 281-2025-CO-UNCA)

9 Aprobacion de Bases de |a convocatoria 1910912025 Comision
(Resolucién de Comisién Organizadora N® 286-2025-CO-UNCA) Organizadora
Registro de ia en el Aplicativo atico del Portal Web “Talento Unidad de Recursos

® | Peri- SERVIR s Humanos

CONVOCATORIA
Publicacion de convocatoria en “Talento Per(: ofertas de trabajo y practicas en Unidad de Recursos
¢ | elEstado’- SERVR D 220gm s Humanos

5 Publicacion y difusion de la convocatoria en la pagina web oficial de la UNCA: Del 22/08/2025 al 0811012025 Unidad de Recursos
hitps:/funca.edu.pe/ Humanos

Del 09/102025 al
F on de iente de ion, C.V. (VIRTUAL): Hora: de 08:00 am & 06:00 pim
6 Correo Electronico: cescas@unca.edu.pe Del 10/10/2025 al CESCAS
Hora: de 08:00 am a 02:00 pm
SELECCION
Evaluacién Curricular (etapa eliminatoria)

7 | Publicacion de Resultados de Evaluacion Curricular: pagina web oficial de la | Del 13/10/2025 al 14/10/2025 CESCAS
UNCA: hitps:/iunca.edu.pef

8 Presentacion de Reclamos (VIRTUAL): 15/10/2025 CESCAS
Correo Electronico: cescas@unca edu.pe Hora: de 08:00 am a 01:00 pm

o 15/10/2025

9 | Absolucion de Reclamos A partir de las 02:30 pm CESCAS
Entrevista Personal (PRESENCIAL)

10 | Publicacion de Resultados de Entrevista Personal: pagina web oficial de la 16/10/2025 CESCAS
UNCA: edu.pel

1" Aprobacion y publicacion de Resultados Finales: pagina web oficial de la UNCA: 171012025 CESCAS y Comision
https://unca edu.pe/ Organizadora

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

i 201012025 Unidad de Recursos
12 | Adjudicacion e Inicio de labores Hora: desde las 08:00 am Humanos
13 | Suscripcidn y registro del Contrato Del 201072025 al 24012025 | 9 0o Recursos
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PERFIL DE PUESTO

Debido a un error material involuntario, respecto a los requisitos del perfil de puesto de los registros CAS,
se determin6 por unanimidad la correccion de los perfiles de puesto publicados, por tanto, se hace la

siguiente precision:

DICE:
4. ESPECIALISTA EN LICENCIAMIENTO - OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD
Diplomado y/o Curso y/o Programa de Especializacion en: Acreditacion y Calidad
Diplomados, cursos y/o Educativa, Gestion por Procesos, Sistema Integrado de Gestion, Licenciamiento
estudios de especializacion Universitario, Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas, SIGA y
Ofimética
DEBE DECIR
4. ESPECIALISTAEN LICENCIAMIENTO - OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD
Diplomado y/o Curso y/o Programa de Especializacion en: Acreditacion y Calidad
Diplomados, cursos y/o Educativa, Gestion por Procesos, Sistema Integrado de Gestion, Licenciamiento
estudios de especializacion Universitario Gestion Publica, Términos de Referencia y Especificaciones
Técnicas, SIGA y Ofimatica.
DICE:
|9. ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION - UNIDAD FORMULADORA |
ExperI;ncia beneral:
Cuatro (04) afios en el sector publico o privado.
Experiencia laboral y/o Experiencia Especifica:
profesional Dos (02) afios en la funcién en el sector publico como Jefe de la Unidad Ejecutora
de Inversiones y/o Jefe de la Unidad Formuladora UF y/o Jefe de Proyectos en
Formulacién y/o Evaluacion a nivel de pre inversion.
DEBE DECIR:
9. ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION - UNIDAD FORMULADORA |
Experi;ncia beneral:
Experiencia laboral ylo Cuatro (04) afios en el sector publico y/o privada.
profesional Experiencia Especifica:
Dos (02) aiios en la funcién o materia en el sector pablico como especialista.
DICE:
10. ESPECIALISTA DE PROGRAMACION PARA EL BANCO DE INVERSIONES - UNIDAD
FORMULADORA
Experléncia General:
Cuatro (04) afios en el sector publico o privado..
Experiencia laboral y/o Experiencia Especifica:
profesional Dos (02) afos en la funcién en el sector publico como Jefe de la Oficina de
Programacion Multianual de Inversiones OPMI y/o Jefe de la Unidad Formuladora
UF ylo Jefe de Proyectos en Formulacién y/o Evaluacion a nivel de pre inversion.
DEBE DECIR:

FORMULADORA

10. ESPECIALISTA DE PROGRAMACION PARA EL BANCO DE INVERSIONES - UNIDAD

Experiencia laboral y/o
profesional

Experiencia General:
Cuatro (04) afos en el sector piblico ylo privado.

Experiencia Especifica:

Dos (02) afios en la funcién o materia en el sector piblico.
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DICE:
11. ESPECIALISTA EN FORMULACION - UNIDAD FORMULADORA
Experiencia General:
Dos (02) afios en el sector publico o privado..
E:&:':?:: aila — Experiencia Especifica:
P Un (01) afo en la funcién en el sector publico y/o privado como analista de datos
ylo relacionados a proyectos de pre inversion.
DEBE DECIR:
11. ESPECIALISTA EN FORMULACION - UNIDAD FORMULADORA
Experiéncla General:
Experiencia laboral ylo Dos (02) afios en el sector pliblico y/o privado.
profesional Experiencia Especifica:
Un (01) aiio en la funcién en el sector publico y/o privado a partir de asistente.
DICE:
[20. ESPECIALISTA DE DISENO Y GESTION POR PROCESOS - OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD |
Experiencia General:
Experiencia laboral ylo (Elmco (05) arios en el sef:tor publico y/o privado.
rofesional xperienc!a Espe:clﬁca. . R, - .
P Dos (02) afios en areas relacionadas a Licenciamiento Institucional o Gestion de la
Calidad o Acreditacion Universitaria, en Universidades publico y/o privado.
DEBE DECIR:
20. ESPECIALISTA DE DISENO Y GESTION POR PROCESOS - OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD
Experiencia General:
Experiencia laboral y/o Cinco (05) afios en el sector publico y/o privado.
profesional Experiencia Especifica:
Dos (02) afios en la funcién en el sector publico ylo privado.
DICE:
26. ASISTENTE EN LABORATORIO DE FiSICA - DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS
(LABORATORIO DE FISICA)
REQUISITOS DETALLE

- Nivel educativo: Universitaria completa.

- Grado académico y/o Titulo Profesional: Bachiller o Titulo profesional en Fisica,
Bachiller o Titulo Profesional de Ingeniero Civil, Bachiller o Titulo Profesional de
Ingeniero Ambiental o fines.

- Colegiado y habilitado.

Experiencia General:

Dos (02) afos en el sector publico y/o privado.

Experiencia Especifica:

Un (01) afo requerido para el puesto en la funcién o la materia.

Nivel educativo
Grado Académico (minimo)

Experiencia laboral y/o

patesin Un (01) afo en éreas relacionadas al puesto en el sector publico.
Nivel minimo de puesto que se requiere en el sector publico o privado: asistente o
especialista.
- Conocimientos de Ofiméatica: Procesador de textos, Hoja de Célculo, Programa
de Presentaciones Nivel Bésico.
Conocimientos técnicos parael | - Idiomas/dialectos: Inglés Nivel Basico
puesto y/o cargo - Buenas practicas de laboratorio, conocimiento en implementacion de laboratorio
de fisica, gestion de sustancias peligrosas y conocimiento en operacion de
equipos automatizados
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DEBE DECIR:

26. ASISTENTE EN LABORATORIO DE FiSICA - DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS
(LABORATORIO DE FISICA)

REQUISITOS DETALLE

- Nivel educativo: Universitaria completa.

. . - Grado académico yfo Titulo Profesional: Bachiller o Titulo profesional en Fisica,
Nivel educativo

Grado Académico (minimo) Bachiller o Titulo Profesional de Ingeniero Civil, Bachiller o Titulo Profesional de
Ingeniero Ambiental o afines.

- Colegiado y habilitado (en caso de Titulo Profesional).
Experiencia General:

Experiencia laboral y/o Dos (02) afios en el sector plblico y/o privado.
profesional Experiencia Especifica:

Un (01) afio en areas relacionadas al puesto en el sector publico y/o privado.

Conocimientos técnicos para el Buenas practicas de laboratorio, conocimiento en implementacion de
uesto v/o cardo p laboratorio de fisica, gestion de sustancias peligrosas y conocimiento en
P y 9 operacion de equipos automatizados.

Huamachuco, 01 de octubre del 2025.

Atentamente,
El CESCAS
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